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ALCALA DE HENARES , _ . N
AYUNTAMIENTO Area de Cultura, Bienestar Social y Servicios Publicos

Concejalia de Igualdad

INDICACIONES PARA PRESENTAR TRABAJOS A LA CONVOCATORIA DEL PREMIO DE
INVESTIGACION MARIA ISIDRA DE GUZMAN XXVI 2026-27.

La presentacion de trabajos se hard exclusivamente de forma online, a través de la siguiente
direccibn sede.ayto-alcaladehenares.es, debiendo disponer para ello necesariamente de
certificado electrénico validamente emitido y en vigor.

Una vez haya accedido a la sede electrénica con su certificado (una vez se haya identificado
correctamente, podra ver su nombre en la parte superior derecha de la pagina).

Debera clicar en la pestafia “tramites” y en el desplegable elegir la primera opcion “Catalogo de
tramites”, una vez ahi podra usar el buscador para localizar la “Instancia Genérica’ (pagina 10),
gue sera el formulario para presentar la solicitud de participacion.

presentar vuestros trabajos.

En la instancia genérica se debe clicar la opcién “Online”, y una vez en la pagina que se abre hay
gue ir hasta abajo para acceder mediante autofirma a la solicitud. Dicha solicitud debera ser
cumplimentada con los datos personales y adjuntar a la misma los anexos requeridos en la
convocatoria, asi como el trabajo que se vaya a presentar a concurso.

Para facilitar el trabajo al personal de registro rogamos indique en la instancia que se trata de la
presentacion de trabajos para el Premio Maria Isidra de Guzmén Edicién XVII de la Concejalia de
Igualdad.

Por otro lado, se advierte que, debido a las limitaciones de espacio por cada registro, si la
documentacion a incorporar supera los MB permitidos (normalmente se pueden adjuntar 5 ficheros
de hasta 5MB cada uno) deberéis dividir la presentacién en tantos registros como sea necesarios
o acudir presencialmente a una OAMR con la instancia genérica cumplimentada y un pen drive,
y/o cualquier otro soporte fisico valido, donde se encuentre almacenada toda la informacién que
quiera presentarse.

Para hacer un seguimiento y agilizar los tramites, se solicita la remision del justificante de
presentacion al siguiente mail: convocatoriasigualdad@aytoalcaladehenares.es

Quedamos a su disposicion en ese mail para cualquier aclaracién al respecto.
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