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AALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

Concejalia de Palrimonio Hisidrico

ASISTENCIA PARA LA CAPTACION Y GESTION DE DONACIONES Y PATROCINIOS, AS|
COMO DE LAS ACCIONES Y EVENTOS DE DICHO PROGRAMA, TODO -ELLO CON
MOTIVO DE LA CELEBRACION DEL IV CENTENARIO DEL FALLECIMIENTO DE
CERVANTES "CERVANTES INFINITO" -

Objeto

Este pliego de prescripciones técnicas tiene por objeto establecer las’ condiciones y los
contenidos minimos a los que deberan ajustarse la prestacién de los servicios de asistencia
para la captacién y gestién de donaciones y patrocinios para el Ayuntamiento de Alcala de
Henares, con motivo de la declaracion como acontecimiento de excepcional interés puiblico del
IV Centenario de la Muerte de Miguel de Cervantes que se celebrara entre el 1 de enero de
2015 y el 30 de junio de 2017.

Especificamente, las tareas encomendadas versaran sobre los siguientes puntos:

o Gestionar y construir las diferentes acciones, eventos y soportes de un programa de
patrocinio que aporte la financiacion adecuada al evento "IV Centenario de la Muerte
de Miguel de Cervantes — Cervantes Infinito”.

¢ Buasqueda de donantes y patrocinadores para los diferentes proyectos a realizar en la
celebracion del evento “IV Centenaric de la Muerte de Miguel de Cervantes —
Cervantes Infinito”".

e Facilitar las gestiones a realizar entre los donantes y patrocinadores y la entidad
gestora del acontecimiento de excepcional interés publico, tanto para alcanzar el
acuerdo de patrocinio como para el seguimienfo posterior, colaborando en Ia
supervisidn del cumplimiento de las obligacicnes adquiridas en los coniratos que
celebren.

+ Organizacion y participacion en reuniones de toda indole derivadas de las tareas
anteriores.

» Asesoramiento integral en |a gestién de donaciones y patrocinios.

+ Disefo, gestién y coordinacion de del plan de patrocinios recogido en el evento “IV
Centenario de la Muerte de Miguel de Cervantes-Infinito”

e Creacion y gestion del plan de comunicacién integral del acontecimiento de
excepcional interés publico.

+ Disefo de estrategia digital y plataformas de comunicacién enfocadas a la promocion y
fa activacion del evento “IV Centenario de la Muerte de Miguel de Cervantes —
Cervantes Infinito”

¢« Emisiéon de informes de evaluacién y seguimiento del cumplimiento de los objetivos
marcados por los diferentes érganos del evente “IV Centenario de la Muerte de Miguel
de Cervantes — Cervantes Infinito™.
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CPV del Servicio:
79411000 - Servicios generales de consultoria en gestion.
66171000 - Servicios de asesoramiento financiero.

79410000 - Servicios de consultoria comercial y en gestion.

Concejalia de Palrimonio Histdrico

CNAE del Servicio: 74.40.1 Servicios de publicidad

Contenido de la propuesta

La propuesta técnica que presenten los licitadores debera incluir, ademas de los requisitos
exigidos en el Pliego de Clausulas Administrativas:

* Proyecto de Plan de Patrocinios y Donaciones.

» Proyectos a Desarrollar en el ambito del plan de patrocinios.

+ Plan de Difusidn o Proyeccién Nacional e Internacional.

¢ Plan de Coordinacion y Calidad.

o Equipo de Trabajo asignado al proyecto.

+ Plan de comunicacién y difusion para la captacién de patrocinios.
» Plan de actuacion de estrategia digital.

Determinaciones técnicas

Para el cumplimiento del contrato el adjudicatario creara un proyecto integral de donaciones y
patrocinios y, a tal efecto su labor consistira en:

1.

Construir con los diferentes activos y soportes un plan de donaciones y patrocinios
que aporte la financiacion adecuada dentro del marco juridico fiscal, marketing y
comercial.

Coordinar las formulas juridicas y de captacion que aseguren una fiscalidad mas
favorable a la comercializacion.

Presentacion directa y personalizada a cada una de las empresas (clientes
asociados a programas de patrocinio general, clientes asociados a acontecimientos
de excepcional interés publico, clientes de ambito internacional con sede en
territorio espafiol, y otras agencias de medios sin departamentos especializados); y
departamentos involucrados en esta tipologia de patrocinio.

Realizacién de los contratos de patrocinio y formalizacion de los convenios de
colaboracion entre el érgano gestor del acontecimiento de excepcional interés
publico o el Ayuntamiento de Alcala de Henares y los distintos patrocinadores.
Asesoramiento en la correcta utilizacion de la identidad corporativa y confirmacion
de la validacion de cada una de las creatividades de los sopories publicitarios.

Cf Escritorios, 15 - 28801 ALCALA DE HENARES. Telf: 91 888 33 00, Ext.4200 6 4201 F-mall: curbanismo@ayto-aleatadehenares.es




ALCALA DE HENARE
AYUNTA h:ll ?QRTCS, Area de Ordenacion de la Cmdad y So*tembsildad

Concqe’sh & {fo i“’d!mnomo ! f’/smu(‘a

6. Derechos de imagen/utilizacion de marcas y logos: | .+ IS
a. Para la comercializacion de estos servicios, la- adjudicatana podra utilizar [a;,--"‘
designacién como “Agencia Oficial de Cervantes’ 2016- Cervantes Inf:nsto" 0
“Agencia Oficial del IV Centenario de la Muerte de Mlguei de: Cervantes -
Cervantes Infinito”. Este titulo podrd utilizarse en todo el material promocionai
acompanado de ias marcas y logos que el 6rgano gestor o el Ayuntamiento de

Alcala de Henares facilite al efecto.

b. En cualquier caso, toda la documentacidbn y material producido por la
adjudicataria debera ser aprobado por el érgano gestor del acontecimiento de
excepcional interés publico o por el Ayuntamiento de Alcala de Henares.

c. La empresa no podra ceder estos derechos a terceros sin previo consentimiento
por escrifo del drgano gestor del acontecimiento de excepcional interés publico
o del Ayuntamiento de Alcala de Henares.

d. Las instituciones participanies del organo gestor del acontecimiento de
excepcional interés publico y las empresas donantes y/o patrocinadoras del IV
Centenario de la Muerte de Miguel de Cervantes - Cervantes infinito son las
Onicas autorizadas a utilizar los logos y marcas en merchandising promocional y
de venta al publico.

El adjudicatario procurara que la financiaciéon sea prioritariamente dineraria, aungue también
seran de interés las aportaciones en especie, tecnoldgicas o las contribuciones de know how
y/o de prestaciones personales realizadas por los patrocinadores en relacion con los proyectos
directos de la celebracién del evento “IV Centenario de la Muerte de Miguel de Cervanies-
Cervantes Infinito” o proyectos asociados a la misma.

En todo caso, el contratista debera someter a la aprobacion del 6rgano gestor o el
Ayuntamiento de Alcala de Henares los concretos patrocinios, de personas fisicas o juridicas.

En la ejecucion del contrato, el adjudicatario debera tener a la vista y facilitar el debido
cumplimiento de la obligacion del drgano gestor del acontecimiento de excepcional interés
publico "IV Centenario de la Muerte de Miguel de Cervantes-Cervantes Infinito” de observar en
su actividad contractual, incluso en materia de patrocinio, los principios de publicidad y
concurrencia y demas previstos en la normativa de contratacion del sector publico.

Supervision y control

La prestacién de estos servicios se desarrollara bajo la supervision directa del Ayuntamiento
de Alcala de Henares y/o del érgano gestor del acontecimiento de excepcional interés plblico.
A estos efectos, el adjudicatario debera designar un responsable/interlocutor Unico, que
recibira directamente las directrices de control y supervisién del servicio que procedan por
parte del Ayuntamiento de Alcala de Henares o del érgano gestor del acontecimiento.
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Incumbe al Ayuntamiento de Alcala de Henares ejercer de uné‘f'r_i“a_pera continuada y dire:cﬁa'_.léi'
inspeccidn y vigilancia de los trabajos. A este fin, el adjudicafér'iqffa_clii;i,tgigéiql‘_zgxam“en' de
cualquier proceso o fase del trabajo. El adjudicatario debera fijar un calendario de reuniones
de seguimiento en las que estara presente personal del Ayuntamiento de Alcala de Henares o
de los drganos de ejecucidn material en quien se delegue.

La direccién de los trabajos sera ejercida por un responsable municipal del Ayuntamiento de
Alcala de Henares que actuara de coordinador y supervisor, y en su caso con un técnico dsl
érgano gestor del acontecimiento de excepcional interés publico.

Confidencialidad y propiedad del trabajo

Toda la informacion tendra caracter confidencial y no podra ser publicada ni en todo ni en
parte, o uiilizada de cualquier ofro modo sin la expresa y previa autorizacién escrita del
Ayuntamiento de Alcala de Henares.

En ningln momento, el adjudicatario podra hacer declaraciones publicas ni en todo ni en
parte, o utilizada de cualquier otro modo sin la expresa y previa autorizacion del Ayuntamiento
de Alcala de Henares.

Obligaciones de ejecucidén

El Ayuntamiento de Alcala de Henares y/ o el érgano gestor del acontecimiento de excepcional
interés puablico, deberan dar el visto bueno a los documentos que se utilizaran para la
captacion de donaciones y patrocinios, previamente al inicio de las labores de
comercializacion del acontecimiento.

El adjudicatario debera entregar una memoria final de los trabajos realizados a la finalizacion
del contrato.

Plazo de ejecucion

El contrato se prolongara desde el dia siguiente de fa firma y hasta el 30 de junic de 2017,
fecha de finalizacion del evento.
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Precio de la licitacion

El precio del presente contrato se establece con arreglo a !a comismn que el adjudlcatarlo‘,»
percibira sobre la cuantia de las donaciones y patrocinios captados por. el’ adjud:catano y"
efectivamente concluidos para la celebracién del IV Centenario de la Muerte ‘de Miguel de
Cervantes — Cervantes Infinito.

Se entendera que las donaciones y patrocinios han sido efectivamente concluidos cuando
consten en documento debidamente formalizado por el tercero y el 6rgano encargado de ia
gestidn de la celebracion del 1V Centenario de la Muerte de Miguel de Cervantes — Cervantes
Infinito o en su caso el Ayuntamienio de Alcala de Henares, con expresion inequivoca del
compromiso de entrega del objeto de la donacién o patrocinio, y el desembolse de la donacién
o patrocinio se haya efectuado o materializado. Una vez el desembolso de la donacién o
patrocinio se haya materializado y asi conste en documento contable de la Intervencion
Municipal se iniciaran los tramites para el pago por parte del Ayuntamiento de Alcala de
Henares de la comisién al adjudicatario, para lo que sera necesaria la certificacion del técnico
municipal designado al efecto.

El valor maximo de dicha comisién se fija en el DIEZ POR CIENTO (10%) de los importes de
donacion y patrocinio efectivamente concluidos por el adjudicatario a favor de la celebracion
del IV Centenario de la Muerte de Miguel de Cervantes — Cervantes Infinito, pudiendo los
licitadores mejorar a la baja dicho valor en sus ofertas, excluidos aquellos que hayan sido
captados por el Ayuntamiento u otros organismos o entidades dependientes del mismo.

Las ofertas no podran rebasar el precitado valor maximo de la comisién a percibir por el
adjudicatario.

La comision ofrecida por el adjudicatario no podra ser revisada a lo largo de la vigencia del
contrato.

Atendiendo a lo previsto en los articulos 87, 88.6.c) y 88.6.d) y 302 del Real Decreto
Legislativo 3/2011 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, se establece
como sistema para la determinacién del precio del contrato, al estar el mismo referido a
unidades de ejecucion, el importe de ia donacion, estableciéndose como unidad de ejecucion
la donacion o patrocinio efectivamente conseguido en los términos arriba descritos, los cuales
dependen de la actividad del adjudicatario.

No obstante lo anterior, y ante la dificultad de prever los resultados de la actividad del
adjudicatario y para cumplir los requisitos de los articulos 87.2 y de conformidad a lo previsto
en el citado articulo 302 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, se
procede a fijar como tanto alzado, por los servicios descritos en estos pliegos, atendiendo al
volumen de donaciones y patrocinios susceptibles de captaciéon en el plazo de duracién total
posible del contrato, seria de DOSCIENTOS MIL EUROS (200.000 €), cifra que se establece
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como Valor estimado del Contrato, IVA excluido, sobre la base de: la prews;on fmancnera de_ \
captaciones de donaciones y patrocinios gue el adjudicatario pudlera captar

Solvencia técnica o clasificacion

La empresa adjudicataria deber4 tener probada solvencia técnica en-el campo de'la gestion'de
espacios publicitarios y plan de medios, captacién de patrocinios, consultoria ‘gstratégica en
acontecimientos de excepcional interés publico vigentes o anteriormente celebrados.

Para acreditar la solvencia se tomara en cuenta lo recogido en el articulo 78.a) del texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico (R.D.L. 3/2011 de 14 de noviembre) en el
que se especifica:

a) Una relacién de los principales servicios o trabajos realizados en los Uffimos cinco
afios que incluya imporie, fechas y el destinatario, piblico o privado, de los mismos.
Los servicios 0 trabajos efectuados se acreditaran mediante cettificados expedidos o
visados por el érgano competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector
publico; cuando el destinatario sea un sujeto privado, mediante un certificado expedido
por éste o, a falta de este certificado, mediante una declaracion del empresario; en su
caso, estos certificados seran comunicados directamente al érgano de contratacion por
fa autoridad competente.

Asi en este caso, esta solvencia quedara acreditada mediante la presentacién de certificados
de realizacion de al menos 2 actuaciones de asistencia para la captacion y gestion de
donaciones y patrocinios en acontecimientos declarados de excepcional interés puablico asi
como de la gestién de las acciones y eventos de dicho programa de patrocinios, en los tltimos
5 afios.

Criterios de adjudicacién

Criterios objetivos

La adjudicacion se realizara atendiendo a los siguientes criterios:
+ Menor porcentaje de comisidn ofertado: hasta 70 puntos sobre 100

Férmula de calculo:

A estos efectos y de conformidad con lo establecido en el apartado referente a la
determinacion del precio, se considerara precio tipo de la licitacién para considerar las
bajas en el precio, el porcentaje maximo indicado en dicho apartado, es decir el 10%.
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Puntuacion Econdmica: " 14,70 Puntos sobre 100
Comisién Méxima : R o 10% | o
Os = Comisién ofertada por la plicas o
Ds = (10 % - Os) X 100 "
Cm= Comisién minima ofertada
Ps = 70xDs/Cm

1.- El porcentaje de baja se redondeard con dos decimales, efectuandose dicho
redondeo en atencién al importe del tercer decimal, si es inferior a 0,005 se redondeara
a la baja, mientras que si es superior o igual a 0,005 se redondeara al alza.

2.- De conformidad con el articulo 152 del texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico (R.D.L. 3/2011 de 14 de noviembre} y a los efectos de apreciar, en su
caso, que las ofertas se consideran, en principio, desproporcionadas o anormales, se
aplicara el articulo 85 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

CRITERIOS QUE DEPENDEN DE JUICIO DE VALOR
+ Calidad técnica de la oferta: Hasta 30 puntos sobre 100

El Proyecto de Gestion de Patrocinios debera contener, como minimo, los documentos
que se relacionan a continuacién y que se valoraran conforme a los siguientes criterios:

a) Provecto de Plan de Patrocinios y Donaciones. Hasta 7 puntos
El Plan de Patrocinios debera contener, entre otros:
(a) una prevision del plan de etapas a seguir en la ejecucion del contrato,
(b) informacion acerca de los espacios de exposicion, tipos de branding a
comercializar, técnicas de venta y fomento de la leailtad del patrocinador.
La valoracion y atribuciéon de puntuacion al Plan de Patrocinios se llevara a cabo
teniendo en consideracion la siguiente prelacién de criterios:
1) Pricrizacidn de la captacion de recursos privados
2) Optimizacién de la comercializacién
3) Maximizacién de oportunidades
4) Fidelizacion del patrocinador
5) Creatividad
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b) Proyectos de Plataforma de Patrocinio a Desarrollar. \"H?asta 7 puntosi i+
El documento de Proyectos a Desarrollar debera contener, entre ofr A
(a) informacién detallada sobre los targets de donante y patrocinador,

(b) Informacién detallada sobre las técnicas de venta propuestas para cada uno de
ellos.

La valoracion y atribucion de puntuacién a los Proyectos a Desarrollar se llevara a
cabo teniendo en consideracion la siguiente prelacion de criterios: '

1) Calidad técnica del planteamiento de los proyectos plataforma de patrocinio a
desarrollar.

2) Espectro de targets.

3) Valor afiadido para el evento de los targets definidos.

¢) Plan de Difusién o Proyeccién Nacional e Internacional. Hasta 10 puntos
El Plan de Difusién o Proyecciéon Nacional e Internacional debera contener, entre
otros, descripcion de:

{a) Estrategias de captacion de donantes y patrocinadores nacionales,

(b) Estrategias de captacion de donantes y patrocinadores internacionales,

(c) Canales de actuacién,

(d) Vias y formas de proyeccién del evento.

La valoracion y atribucién de puntuacién al Plan de Difusidon o Proyeccion Nacional
e Internacional se llevard a cabo teniendo en consideracion la siguiente prelacion
de criterios:

1) Adecuacion del mix nacional e internacional.

2) Calidad técnica del ptanteamiento del Plan de Difusion o Proyeccion Nacional e
Internacional.

3) Valor aftadido para el evento de los canales de actuacion y targets definidos.

d) Plan de Coordinacién y Calidad. Hasta 3 puntos
El Plan de Coordinacion y Calidad debera contener, entre otros:

{a) Descripcién de la metodologia de aprobacion por el 6rgano gestor de las
donaciones y patrocinios propuestos por el adjudicatario.

(b) Descripcion de los principios estructurales y los niveles y protocolos de
interlocucion propuestos para la relacion entre el érgano gestor y el adjudicatario.
(c) Descripcién de la metodologia de seguimiento de la ejecucion del contrato y de
seguimiento del cumplimiento de los hitos establecidos en el plan.

(d) Plan de Calidad detaliado.

La valoracién y atribucidn de puntuacién al Plan de Coordinaciéon y Calidad se
llevara a cabo teniendo en consideracion la siguiente prelacién de criterios:

1) La calidad y claridad del plan de trabajo descrito.

2) La estructura de reporting propuesta.

3) El esquema de interlocucion propuesto.
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e} Equipo de Trabajo asignado al proyecto. Hasta 3 puntos %, y
El Equipo de Trabajo asignado al proyecio deberd ajustarse a !o prewsto en este plsego La
descripcién del equipo de trabajo deberd contener, entre otros, informacién suficiente
sobre la formacién y experiencia relevantes de sus integrantes a los efectos de la
prestacion objeto de este contrato, asi como la justificacién del cumplimiento de las
obligaciones fiscales y relativas a la Seguridad Social que se determinan en nuestro
ordenamiento respecto de los trabajadores.

La valoracién y atribucién de puntuacion al Equipo de Trabajo se llevard a cabo teniendo en
cuenta la siguiente prelacién de criterios:

1) La orientacién a la captacién de fondos privados,

2} Adecuacion de los perfiles al cometido especifico de la celebracién y a la tipologia del
evento,

3) Composicién y estructura del equipo.

..,K .

©/ Escritorios, 15 — 28801 ALCALA OF HENARES, Yelf.: 91 888 33 00. £x1.4200 6 4201 E-mail: curbanisreo@ayio-afcaladehenares.es




