b Ente Pablico Empresarial Alcald Desarrollo

ALCALA DESARROLLO

BASES DE CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE DOCENTES PARA LA
IMPARTICION DE ACCIONES FORMATIVAS, ADSCRITAS A LA ORDEN
13549/2014 QUE REGULA LAS SUBVENCIONES DEL PROGRAMA DE
INSERCION LABORAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

PRIMERA. Objeto de la Convocatoria. La presente convocatoria tiene como
objeto la seleccion de docentes para la imparticion de acciones formativas que
integran el Programa de Insercién Laboral subvencionado por la Comunidad de
Madrid, indicandose en el Anexo I, las especialidades formativas a las que esta
referida esta convocatoria, asi como el nimero de docentes a contratar por cada
una de ellas.

La competencia de la gestion y desarrollo de esta formacién se encomienda al Ente
Publico Empresarial Alcald Desarrollo - en adelante, EPE Alcald Desarrollo - por
acuerdo, tanto del Consejo de Administracion del Ente, de fecha 2 de enero de
2015, como por el de la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de Alcald de
Henares, de fecha 12 de enero de 2015.

Los candidatos/as podran presentarse al proceso de seleccién de las especialidades
que consideren oportuno, siempre que relnan los requisitos exigidos en la

convocatoria.

SEGUNDA. Requisitos Generales de los/as Aspirantes. Podran tomar parte en
el presente proceso de seleccién las personas fisicas con plena capacidad de
obrar que retnan los requisitos especificos que se establezcan en el Anexo I para
cada una de las especialidades.

En el caso de la Accién Formativa 2, los docentes deberdn cumplir con los
requisitos especificos establecidos tanto para el certificado de profesionalidad:
SSCM0108 Limpieza de superficies y mobiliario en edificios y locales, como para el
maodulo formativo de Mantenimiento de Albafiileria.

Todos estos requisitos deberan poseerse en el momento de finalizar el plazo de

admision de instancias.
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TERCERA. Plazo de Presentacion de Solicitudes. Las instancias solicitando
tomar parte en el presente concurso se presentaran en el Area de Formacion
del EPE Alcala Desarrollo (c/ Victoria 10, 12 planta), de lunes a viernes en
horario de 9.00 a 14:00 horas.

El plazo de entrega de solicitudes sera de 8 dias naturales a contar desde
el dia siguiente a la publicacion de la presente convocatoria en el Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid (BOCM).

Igualmente, se publicara en el perfil del contratante del Ayuntamiento de
Alcala de Henares y del EPE Alcala Desarrollo.

Las solicitudes para participar en el proceso de seleccion de docentes para la
imparticion de las acciones formativas determinadas, se cursaran en el modelo
adjunto de instancia del EPE Alcald Desarrollo, Anexo II (la instancia general del
Ayuntamiento de Alcald de Henares no sera valida), y se presentara una solicitud

por cada una de las especialidades formativas a las que se quiera optar.

Las instancias seran acompanadas en su presentacion de los siguientes

documentos:

1. Fotocopia del DNI, o en caso de no ostentar la nacionalidad espafola, pasaporte
junto al correspondiente permiso de trabajo. Los/as nacionales de los paises de la
Unién Europea y del Espacio Econdémico Europeo, aportaran fotocopia del DNI o
equivalente, o bien el pasaporte.

2. Curriculum Vitae actualizado.

3. Vida laboral actualizada.

4. Fotocopia de la titulaciéon requerida o certificado académico personal, y/o
certificados de experiencia profesional o contrato de trabajo y vida laboral
(dependiendo de los requisitos exigidos en cada especialidad formativa). Ver punto
SEXTO: Procedimiento de Seleccion.

5. Fotocopia de todos los documentos que acrediten los méritos alegados en la
solicitud, ya se trate de diplomas, cerificados, copias de contratos, documentos de
vida laboral, etc. (dependiendo de los requisitos exigidos en cada especialidad

formativa). Ver punto SEXTO: Procedimiento de Seleccién.
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Esta documentacion serd necesaria para participar en el proceso, y deberd ser
entregada en el momento de presentar la instancia, en sobre cerrado, donde figure
nombre, apellidos y DNI del interesado/a, asi como el nombre de la especialidad
formativa.

No sera necesaria la compulsa de la documentaciéon, en el momento de
presentar la solicitud. En cualquier caso, ésta se requerira a la formalizacion del
contrato, junto con una declaracién jurada de cumplir con las obligaciones
fiscales y seguridad social durante la imparticion de las acciones formativas.

La presentacién de solicitud para participar en el proceso de seleccion de docente
para la imparticion de las acciones formativas mencionadas supone la aceptacion

expresa de las bases que regulan el proceso de seleccion.

CUARTA. Admision de Candidatos/as. E| plazo de presentacién de solicitudes a
la presente convocatoria sera de 8 dias naturales contados desde el dia posterior
a la publicacion de la presente convocatoria en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid (BOCM).

Dentro de los 7 dias habiles siguientes, se llevard a cabo la primera fase del
proceso de seleccion mediante la comprobacién de los requisitos exigidos en el
punto 1 de la clausula SEXTA.

Una vez comprobado el cumplimiento o no de los requisitos establecidos por parte
de los/as aspirantes, se publicard en el perfil del contratante del Ayuntamiento de
Alcala de Henares y del EPE Alcald Desarrollo, la relacién de candidatos gue seran
objeto del presente proceso de seleccién, indicandose en el mismo anuncio el lugar,
dia y hora del comienzo de dicho proceso.

Los/as aspirantes excluidos expresamente, asi como los que no figuren en la
relacion de admitidos ni en la de excluidos, dispondran de un plazo de 2 dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la publicacién de la relacién antes

mencionada, a fin de subsanar el defecto que haya motivado su exclusién expresa o

su no inclusidn.
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QUINTA. Organo de Seleccién. El Organo de Seleccién estard compuesto por un

Presidente, un Secretario y tres Vocales:

o Presidente: Gerente del E.P.E. Alcald Desarrollo.

e Secretario: Secretaria del Consejo de Administracion del E.P.E. Alcald
Desarrollo o en quien delegue.

¢ Vocales:
- Interventor del E.P.E. Alcala Desarrollo o en quien delegue
- Técnico del Ayuntamiento de Alcald de Henares

- Técnico del E.P.E. Alcald Desarrollo

SEXTA. Procedimiento de Seleccion. El procedimiento de selecciéon constara de
dos fases: una primera fase de comprobacion de los requisitos obligatorios de
acreditacion requerida y, posteriormente, una segunda fase, que sdlo sera tenida
en cuenta si se cumple con la primera, de valoracién de aquellos elementos que

puntlan:

19.- Comprobacion de los requisitos obligatorios de acreditacién
requerida para cada una de las especialidades conducentes a certificados
de profesionalidad:

1.a). Formacion académica y/o experiencia profesional requerida para cada
una de las especialidades: se aportara titulacién académica o certificado académico
personal; y/o certificados de experiencia profesional o contrato de trabajo y vida
laboral.

1.b). Experiencia docente de al menos 600 horas: se aportara certificados de
la experiencia o contrato de trabajo y vida laboral. Quedaran exentos de cumplir
este requisito aquellas personas que cumplan alguna de las siguientes
circunstancias:

- Haber superado el Curso de Adaptacion Pedagdgica (CAP).

C/ Vicloria, 10 - 28802 ALCALA DE HENARES. Telf: 91 888 33 00 — Ext 4328, cursosempleo@ayto-alcaladehenares.es



Ente Publico Empresarial Alcala Desarrollo
ALCALA DESARROLLO

- Estar en posesion de alguna de las siguientes titulaciones:
e Psicologia
e Magisterio
e Pedagogia
- Los candidatos que opten al curso de formacién ‘Legislacidon y

Procedimiento en la Administracidn Local’.

29.- Valoracién de los elementos puntuables:

2.a) experiencia docente por parte del formador en el certificado de
profesionalidad objeto de imparticion o especialidades formativas
asimilables: 5 puntos por cada certificado de profesionalidad impartido, igual al
que presenta solicitud o especialidades formativas pertenecientes a la misma
familia profesional a la que pertenece el certificado.

En el caso de haber impartido médulos formativos o unidades formativas, se
prorratearan las horas.

2.b) conocimientos a nivel de instalacion de software, redes y
windows (solo para el caso de la Acciéon Formativa 3: ADGG0508 OPERACIONES
DE GRABACION Y TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS): 10 puntos.

En caso de empate entre los/as aspirantes, se procedera a realizar una entrevista
personal.
La fecha, hora y lugar de celebracién de la entrevista se publicara en el perfil del

contratante del Ayuntamiento de Alcala de Henares y del EPE Alcald Desarrollo.

SEPTIMA. Calificacién Final del Proceso de Seleccién. La calificacién final del
proceso de seleccion vendra determinada por la suma de la puntuacién obtenida en
las valoraciones de los elementos puntuables. En el supuesto de que varios
candidatos/as obtuviesen igual puntuacion, los desempates se dirimirdn realizando
una entrevista personal.

Finalizada la calificacion del proceso de seleccion, el tribunal publicara en el perfil
del contratante del Ayuntamiento de Alcalé de Henares y del EPE Alcald Desarrollo,

relacion ordenada de los resultados de la calificaciébn obtenida por los/as
5
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candidatos/as, para cada una de las especialidades formativas incluidas en el Anexo
I, por orden de mayor a menor calificacion final.

Los/as candidatos/as que deseen solicitar alguna revisién o consulta, tendran un
plazo de 2 dias habiles para hacerlo, contados a partir del dia siguiente a la

publicacién de la relacién de resultados.

OCTAVA. Contrato y forma de pago a los docentes. Los docentes seleccionados
firmaran un contrato mercantil con el EPE Alcald Desarrollo y percibirdn por su labor
profesional, dependiendo de la accidén formativa las siguientes cantidades:

- 28 euros/hora, para las Acciones Formativas 1, 2y 3

- 25 euros/hora, para la Accion Formativas 4

A la cantidad obtenida finalmente se le realizard la retencién a cuenta que
corresponda en concepto de IRPF.

El pago se realizara mensualmente por el EPE Alcald Desarrollo, en funcién de las
horas impartidas por mes natural, previa presentacién de la factura
correspondiente y conformidad con los Servicios Técnicos del EPE Alcald Desarrollo,
mediante transferencia bancaria a la cuenta que cada uno de los docentes

seleccionados designe al efecto.

NOVENA. Obligaciones de los docentes. Los docentes seleccionados tendran las
siguientes obligaciones con relacion a la imparticion de las especialidades
formativas:
- los contenidos formativos a impartir deberan ajustarse plenamente a lo
establecido para cada especialidad en la ficha de condiciones técnicas
- realizaran labores administrativas de gestion de la documentacion de cada
especialidad formativa con relacién a los alumnos (firma de partes de
asistencia, recogida de documentacion, entrega del material didactico,
etc...).
- el desarrollo de la actividad formativa se realizara en coordinacién con los

técnicos del EPE Alcald Desarrollo y con los tutores asignados en cada
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especialidad formativa, debiendo comunicar a los mismos cualquier
incidencia detectada
- cumplir, bajo su responsabilidad, lo dispuesto por la normativa vigente en

la materia Laboral y de Seguridad Social.

DECIMA. Proteccion de Datos Personales. Los datos personales que se recaben
seran tratados con el consentimiento de los/as participantes en el proceso de
seleccion, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 8/2001 sobre Proteccién de Datos
de Carécter Personal en la Comunidad de Madrid y demas legislacién aplicable.

El 6érgano responsable de estos datos serd el EPE Alcald Desarrollo, ante el cual el
interesado/a podra ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelaciéon y

oposicién, de acuerdo con lo establecido en la legislacion vigente en la materia.
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Anexo I

ACCIONES FORMATIVAS

Horas a Formadores
CERTIFICADO PROFESIONALIDAD Turno | Alumnos Impartir a contratar
EOCB0209 Opera Aux de acabados rigidos y N
urbanizacién Mafiana 16 340 1
EOCB0209 Opera Aux de acabados rigidos y
ailseiizaaen : Tarde 16 340 1
Horas a Formadores
CERTIFICADO PROFESIONALIDAD Turno | Alumnos Impartir I —
Mafiana 15 340 1
Tarde 15 340 1
Horas a Formadores
CERTIFICADO PROFESIONALIDAD Turno | Alumnos Impartir 4 GoRtrata
ADGG0508: Operac. de grabacion y tratamiento de datos y
dorunsstos Mafana 13 360 1
Formacién no vinculada a Certificado Horasa | Formadores
Profesionalidad Tumo: [ Alumnos Impartir a contratar
Legislacion y Procedimiento en la Administracion Mafiang 8 315 1
Local
Total Total horas
Alumnos | a impartir
83 2.035
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ACCION FORMATIVA 1

EOCB0209 OPERACIONES AUXILIARES DE
ACABADOS RIGIDOS Y URBANIZACION
(340 horas)

MF0276_1: Labores auxiliares de obra

MF0869_1: Pastas, morteros, adhesivos y hormigones

MFO871_1: Tratamiento de soportes para revestimiento en construccion
MF1320_1: Tratamientos auxiliares en revestimientos con piezas rigidas
MF1321_1: Pavimentos de hormigén impreso y adoquinados
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ACCION FORMATIVA 2

SSCM0108 LIMPIEZA DE SUPERFICIES Y
MOBILIARIO EN EDIFICIO Y LOCALES
(150 horas)

MF0972_1: Limpieza, tratamiento y mantenimiento de suelos, paredes vy

techos en edificios y locales

MF0996_1: Limpieza del mobiliario interior

MF1087_1: Limpieza de cristales en edificios y locales

MF1088_1: Técnicas y procedimientos de limpieza con utilizacién de

maquinaria

=
MANTENIMIENTO DE ALBANILERIA
(Modulo Formativo: 115 HORAS)

g

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
(50 HORAS)
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. Ente Puablico Empresarial Alcald Desarrollo
ALCALA DESARROLLO

MANTENIMIENTO DE ALBANILERIA

(Médulo Formativo perteneciente a la especialidad formativa no
conducente a certificado de profesionalidad EOCX02: MANTENEDOR-

REPARADOR DE EDIFICIOS)

1. Objetivo del modulo:

Al finalizar este moddulo, el alumno estard en condiciones de realizar el
mantenimiento de albafileria de un edificio, reparando desperfectos en los
enfoscados de cemento, en los guarnecidos de yeso, en los solados y
alicatados, y en general los trabajos simples y ayudas de albafiileria que
requieran las reparaciones efectuadas en las instalaciones de los edificios.

2. Duracion del modulo: 115 horas
3. Contenidos formativos del modulo:
A) Practicas

[0 Corrido y reparacién de tabiques.

U Apertura de huecos y colocado de cercos.

[J Reparacion de enfoscados con mortero de cemento.
[0 Reparacidn de guarnecidos y enlucidos de yeso.

[ Eliminacién de goteras y humedades en tejados.

0 Reparacion de azoteas y pegado de tela asfltica.

[0 Limpieza de limahollas y canalones.

[0 Reparacion de alicatados.

0 Reparacion de solados.

B) Conocimientos profesionales

O Trabajos de albafiileria, generalidades.

O Herramientas del albafiileria, manejo.

[0 Replanteos.

[0 Plomada y nivel, tipos y uso.

O Ladrillos, clasificacidn, tipos.

O Aglomerantes, generalidades, tipos y caracteristicas.
[0 Yeso, tipos y caracteristicas.

[1 Operaciones de trabajo con distintos tipos de yeso.
[0 Cementos, generalidades.

0 Tipos de cemento, caracteristicas y usos.

Ul Operaciones de trabajo con distintos tipos de cemento.
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Enle Puablico Empresatial Alcala Desarrollo
ALCALA DESARROLLO

[ Cal, caracteristicas, tipos y aplicaciones.
[ Tipos de arenas, aplicaciones y usos. Morteros, caracteristicas, tipos y

aplicaciones.

[ Tipos de tabiques, corrido y reparacidén de los mismos.

00 Operaciones de trabajo de recibido de cercos.

(1 Red de evacuacion de aguas pluviales, generalidades.

O Cubiertas de edificios, generalidades.

O Elementos de un tejado, reparaciones de posibles averias.

O Tipos de teja, funcion y formas de colocacion.

[0 Reparaciones de goteras y humedades.

0 Telas asfalticas, tipos y operaciones de reparacion y pegado.
[ Solados y alicatados, tipos, caracteristicas y reparaciones.

C) Normas de seguridad

0 Sobre el uso de aglomerantes, el manejo de las herramientas de
albafiileria, la proteccién del cuerpo de golpes y clavos.
O Sobre la seguridad en los trabajos de altura, o en cubiertas.

4. Requisitos del profesorado:

4.1. Nivel académico: Titulacién universitaria o, en su defecto,
capacitacion profesional equivalente en la ocupacién relacionada con el

Curso.

4.2. Experiencia profesional: Deberd tener 3 afios de experiencia en la
ocupacion.

4.3. Nivel pedagdgico: Serd necesario tener formacién metodolégica o
experiencia docente.
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D Ente Pablico Empresarial Alcala Desarrollo

ALCALA DESARROLLO

ACCION FORMATIVA 3

ADGG0508 OPERACIONES DE GRABACION Y
TRATAMIENTO DE DATOS Y DOCUMENTOS
(360 horas)

MF0973_1: Grabacion de datos
MF0974_1: Tratamiento de datos, textos y documentacién
MF0971_1: Reproduccién y archivo
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D Enle Pablico Empresarial Alcalé Desarrollo

ALCALA DESARROLLO

ACCION FORMATIVA 4

LEGISLACION Y PROCEDIMIENTO EN LA
ADMINISTRACION LOCAL (315 horas)

Requisitos del profesorado:
1. Nivel académico: Ingeniero Técnico o Superior.
2. Experiencia profesional: Debera tener como minimo 48 meses de

experiencia laboral acreditada en la Administracidon Local en el Area de

Licencias de Apertura.
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Anexo II

SOLICITUD DE PARTICIPACION

C/ Vicloria, 10 - 28802 ALCALA DE HENARES. Telf.: 91 888 33 00 — Ext. 4328. cursosempleo@ayto-alcaladehenares.es



ALCALA DESARROLLO

SOLICITUD DE PfXRTICIPACI(')N EN LA SELECCION DE DOCENTES PARA LA
IMPARTICION DE ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA P.1LL.

Primer apellido Segundo apellido Nombre
DNI / Pasaporte Domicilio
Localidad Provincia Teléfono

SOLICITA participar en la seleccion de docentes para Ia imparticion de acciones formativas del
Ayuntamiento de Alcald de Henares, adscritas a la Orden 13549/2014 que regula las Subvenciones del
Programa de Insercion Laboral (P.I.L.).

Y para la especialidad formativa (marcar solo una especialidad):

L0 EOCB0209 Operaciones auxiliares de acabados rigidos y urbanizacion

0 ADGGO0508 Operaciones de grabacién y tratamiento.de datos y documentos

0 SSCMO0108 Limpieza de superficies y mobiliario en edificios y locales + Mantenimiento de albafiileria
+ Prevencion de Riesgos Laborales

0 Legislacién y Procedimiento de la Administracion Local

Para lo que aporta la siguiente documentacion acreditativa:

0O Fotocopia del DNI/pasaporte

O  Curriculum Vitae

O Vida laboral

U Fotocopia del titulo académico establecido como requisito minimo para acceder a la especialidad
0 Fotocopia de los certificados y demas documentos que acreditan la experiencia profesional minima
U Justificacion documental de los méritos alegados en la solicitud

U Justificacién documental de conocimientos de instalacién y mantenimiento informatico

En Alcal4 de Henares, a de de 2015.

Firma (*):

(*) En cumplimiento de Ia Ley Orgénica 15/99 de Proteccién de Datos de Cardcter Personal, la Ley 8/2001 de Proteccion de Datos de Cardcter Personal en la Comunidad

de Madrid y demds legislacion aplicable, se informa al interesado de que los datos personales recogidos seran incorporados y tratados de conformidad con la normativa
vigente en materia de proteccion de datos de cardeler personal. Asi mismo, s¢ pone en su conocimiento que el érgano responsable del ficheroes el Ente Piblico
Empresarial Alcald Desarrollo, ante el cual el interesado podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, de acuerdo con lo establecido en la
legislacion vigente en la materia.



